AREE FUNZIONI STRUMENTALI A.S. 2026 — 27

AREA 1 — GESTIONE PIANO DELL’'OFFERTA FORMATIVA E AUTOVALUTAZIONE D’ISTITUTO

- Stesura, revisione, aggiornamento e/o integrazione del PTOF in collaborazione con DS, NIV e funzioni strumentali

- Monitoraggio e verifica costante dell’attuazione del programma (PTOF — PDM - RAV) e degli obiettivi prefissati in collaborazione con DS e NIV
- Elaborazione di sintesi fruibili del PTOF

- Preparazione modulistica per iscrizione alunni ai progetti d’Istituto e/o PON

- Coordinamento, verifica e valutazione delle attivita e dei progetti inseriti nel Piano triennale dell'Offerta formativa

- Realizzazione di iniziative di autovalutazione d’Istituto per la qualita (valutazione interna): predisposizione e distribuzione questionari per
genitori, alunni, personale docente e non docente con successiva tabulazione e analisi delle risposte e stesura rapporto finale di
autovalutazione per l'illustrazione al Collegio dei docenti

AREA 2 - INTERVENTI E SERVIZI PER GLI ALUNNI DIVERSAMENTE ABILI O CON BISOGNI SPECIFICI E INTERCULTURA

- Predisposizione e coordinamento di interventi specifici per gli alunni in difficolta (BES, DSA, alunni H) e per gli alunni stranieri, con
particolare attenzione ai neo-arrivati (NAI) con difficolta linguistiche, in collaborazione e raccordo con operatori esterni (ASL, Cooperative,
mediatori culturali, assistenti sociali, psicologi, ecc.)

- Stesura, aggiornamento e applicazione del Protocollo di Accoglienza d'Istituto per gli alunni italiani e stranieri

- Pianificazione degli interventi di alfabetizzazione e raccolta dei materiali didattici utili per i laboratori di lingua L2

- Progettazione e coordinamento di attivita e percorsi interculturali per favorire l'integrazione e l'inclusione

- Rilevazione delle situazioni di disagio a livello di Istituto e monitoraggio in itinere

- Coordinamento di iniziative didattiche e metodologiche volte alla prevenzione della dispersione scolastica e del disagio a scuola

- Coordinamento del gruppo di lavoro docenti di sostegno e supporto al lavoro degli stessi (predisposizione del PEl, organizzazione
dell’orario, stesura di relazioni, verbali, ecc.).

- Coordinamento delle iniziative di formazione e dei progetti inerenti la disabilita e l'intercultura

- Predisposizione del Piano per I'Inclusione (Pl)

- Coordinamento e partecipazione alle commissioni GLO e GLI con e/o in assenza del DS

- Supporto al lavoro del DS nell’operazione di richiesta dell’organico di sostegno

- Monitoraggio degli alunni diversamente abili e con background migratorio proposto dal MIM, dagli Uffici Scolastici Territoriali, ecc..



AREA 3 - CONTINUITA’ E ORIENTAMENTO

- Progettazione e realizzazione di azioni per favorire la continuita educativo — didattica da inserire nel PTOF

- Coordinamento delle attivita di continuita tra scuola infanzia - primaria e secondaria di 1° grado

- Monitoraggio strutturato risultati a distanza - costruzione di una banca dati con esiti al termine del primo e terzo anno della scuola secondaria di 1°
grado

- Monitoraggio degli esiti degli alunni nella scuola secondaria di 2° grado al termine del 1° e 2° anno

- Progettazione e realizzazione di azioni specifiche per I'orientamento formativo da inserire nel PTOF

- Organizzazione e gestione dell’accoglienza delle nuove classi (orientamento in entrata)

- Coordinamento test attitudinali rivolti alle classi quinte di scuola primaria per I'accesso alla sezione musicale

- Coordinamento attivita didattiche di orientamento con gli istituti secondari del territorio

- Predisposizione e monitoraggio dei moduli di orientamento formativo degli studenti, di almeno 30 ore, anche extracurriculari, per ogni anno scolastico,
in tutte le classi

- Diffusione del materiale informativo cartaceo e digitale delle diverse istituzioni scolastiche di secondo grado

- Predisposizione di questionari e/o test per la valutazione delle attitudini degli studenti

AREA 4 - PROGETTI FORMATIVI E COLLEGAMENTO CON IL TERRITORIO

= Ricerca ed individuazione di proposte, offerte e risorse utili all'inserimento della Scuola in progetti locali, nazionali ed internazionali per 'ampliamento
dell’offerta formativa (in collaborazione con f.s. Area 1)

= Azioni di coordinamento degli interventi volti all’educazione stradale, all’ambiente, alla salute e alla legalita

= Coordinamento con Enti pubblici, Aziende del territorio, Associazioni, altre scuole, ecc... per I'organizzazione di attivita didattiche

= Coordinamento e organizzazione concorsi e gare (in collaborazione con i coordinatori di classe)

= Promozione e coordinamento di interventi innovativi di recupero, consolidamento, potenziamento delle competenze e valorizzazione delle eccellenze (in
collaborazione con f.s. Area 1 e 2)



